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1. számú melléklet 

 
ÍRÁSBELI BEJELENTÉS FORMANYOMTATVÁNY  

 
 

Bejelentő neve:  
Bejelentő lakcíme, e-mail címe 
(kapcsolattartási adatok) 

 

Bejelentés helyszíne:  
Bejelentés időpontja:   
Bejelentés részletes leírása  

- bejelentett cselekmény 
jellege (a megfelelő 
aláhúzandó) 

- jogellenes vagy jogellenesnek feltételezett cselekmény 
vagy mulasztás 

- egyéb visszaélés 
- észlelés helyszíne  

 
 

- észlelés módja  
 
 

- esemény 
bekövetkezés/elkövetés 
ideje 

 
 
 
 

- esemény/cselekmény 
leírása  

 
 
 
 
 
 

- bejelentéssel érintett 
személy1  

 
 
 

- anyag kár /becsült 
összeg 

 
 
 

- csatolt dokumentumok 
jegyzéke  

 
 
 

 
Bejelentői nyilatkozatok (a megfelelő választ aláhúzással kell jelölni) 
 

1. Kérem adataim anonim kezelését? 2    Igen/Nem 
 
A bejelentés névtelenül (anonim módon) is megtehető, azonban anonim bejelentés esetén a bejelentőnek 
figyelembe kell vennie, hogy kapcsolattartási adat megadása hiányában – amennyiben a bejelentésben 
megadott információ nem elegendő vagy megfelelő a bejelentés kivizsgálásához – a vizsgálat eredmény 

 
1 Bejelentésben érintett személy: akinek magatartása vagy mulasztása a bejelentésre okot adott, valamint aki a 
bejelentésben foglaltakról érdem információval rendelkezhet.  
2 megfelelő rész aláhúzandó 



 
 

2 
 

nélkül kerülhet lezárásra, a bejelentő részére az eljárással kapcsolatban a társaság tájékoztatást nem küld, 
a Panasztörvény alapján az anonim bejelentés kivizsgálása mellőzhető. 
 

2. A tájékoztatást           e-mailben/szóban/levélben kérem. 
 
A bejelentő a következők szerint tájékoztatást kap az őt megillető jogokról és az őt terhelő kötelezettségekről.  
 
Munkatársunk az Ön által megadott elérhetőségek valamelyikén felveszi Önnel a kapcsolatot, a kivizsgálás 
folyamata során – szükség szerint - a bejelentés kiegészítésére, pontosítására, a tényállás tisztázására, valamint 
további információk rendelkezésre bocsátására kérheti Önt.  Társaságunk visszaélés bejelentési rendszerében 
minden bejelentés a lehető legrövidebb időn belül, de legfeljebb 30 napon belül kivizsgálásra kerül, és annak 
eredményéről Ön írásban tájékoztatást kap. A kivizsgálás határideje különösen indokolt esetben, az Ön egyidejű 
tájékoztatása mellett meghosszabbítható, ennek indokairól és a kivizsgálás várható időpontjáról szintén 
tájékoztatást kap. A kivizsgálás eredményéről történő tájékoztatás határideje meghosszabbítás esetén sem 
haladhatja meg a három hónapot.  
 
Önt, mint bejelentőt nem érheti semmilyen hátrány a bejelentés megtétele miatt. Személyes adatai – a rosszhiszemű 
bejelentés kivételével – csak a bejelentés alapján kezdeményezett eljárás lefolytatására hatáskörrel rendelkező 
szerv részére adhatók át vagy az adatai továbbításához Ön hozzájárult. Személyes adatai hozzájárulása nélkül nem 
hozhatók nyilvánosságra. 
 
Személyes adatait az erre jogosultakon kívül más nem ismerheti meg. Az Ön bejelentése kivizsgálásához 
elengedhetetlenül szükséges személyes adatai kizárólag a bejelentés kivizsgálása és a bejelentés tárgyát képező 
magatartás orvoslása vagy megszüntetése céljából kezelhetők. Amennyiben bejelentése természetes személyre 
vonatkozik, az e természetes személyt megillető, a személyes adatok védelmére vonatkozó előírások szerinti, a 
tájékoztatáshoz és hozzáféréshez való joga gyakorlása során az Ön személyes adatai nem tehetők megismerhetővé 
a tájékoztatás kérő személy számára. A kezelt adatok harmadik országba vagy nemzetközi szervezet részére nem 
kerülnek továbbításra. A bejelentése kivizsgálásának lezárásáig vagy a vizsgálat eredményeképpen a formális 
felelősségre vonás kezdeményezéséig a bejelentés tartalmára, a bejelentésben érintett személyre vonatkozó 
információk – a bejelentésben érintett személy tájékoztatásán túl – Társaságunk egyes szervezeti egységeivel vagy 
munkatársával a vizsgálat lefolytatásához feltétlenül szükséges mértékben oszthatók meg. A bejelentésben érintett 
személyt a vizsgálat megkezdésekor – kivételesen indokolt esetben, ha az azonnali tájékoztatás meghiúsítaná a 
bejelentés kivizsgálását, akkor később - részletesen tájékoztatni kell a bejelentésről, a személyes adatai védelmével 
kapcsolatban őt megillető jogokról, valamint az adatai kezelésére vonatkozó szabályokról.  
 
Amennyiben nyilvánvalóvá vált, hogy rosszhiszeműen, valótlan adatot vagy információt közölt, és 

- ezzel bűncselekmény vagy szabálysértés elkövetésére utaló körülmény merül fel, személyes adatait az 
eljárás lefolytatására jogosult szerv vagy személy részére át kell adni,  

- alappal valószínűsíthető, hogy másnak jogellenesen kárt vagy egyéb jogsérelmet okozott, személyes 
adatait az eljárás kezdeményezésére, illetve lefolytatására jogosult szervnek vagy személynek kérelemre 
át kell adni. 

 
Társaságunk tájékoztatja továbbá, hogy a bejelentésével összefüggő részletes, a fentieken túlmenő adatkezelési 
tájékoztatást a „Visszaélés Bejelentés - Adatkezelési Tájékoztató” című dokumentum tartalmazza, amely 
Társaságunk székhelyén és az intranet hálózaton elérhető.  
 
 
 
Kelt: ………………………, 20…… (év) …………………..(hónap) …… (nap) 
 
 
 
………………………………………………  

Bejelentő aláírása 
 

 

 


